教师教学日历填写说明

1.日期、周次、课程内容、课内时数、课外时数、授课教师为必填项，若空缺将无法提交；其他课程要求、课内时数、课外时数非必填项，可根据课程实际情况进行填写。

2.教学日历根据本课程开课周数自动生成教学日历表格行数。若教学日历没有填写完（填写的内容不全）或填写的周次数少于课程开课周数，此时可以保存但将无法提交。

3.教师可根据课程的实际上课情况自行增加教学日历表格行数，不会影响提交操作。

4.教学日历填报过程中可以随时进行手动点击保存，系统也会每隔3分钟进行自动保存。

5.教学日历保存后老师可随时进行修改，一旦提交后将无法进行再次修改，提交完成后对应所选该课程的学生可即时查询该课程教学进度情况。

6.提交完成后老师可以点击“查询详情”，对自己所授课程的教学日历进行查阅，也可点击“下载教学方案”下载课程的教学方案。

7.填写教学日历时也可以选择在下载教学日历的模版上填写，填写完成后再一次性导入。

8.若该授课教师本学期教授多门课程，可一次性选择多门课程进行提交，也可选择单个课程进行提交

9.详细操作步骤参阅教学服务平台里的使用帮助。

